EXECUTIVE CERTIFICATE

Gestion des Ressources Humaines

RECRUTEZ, REMUNEREZ, ADMINISTREZ — LA MAITRISE OPERATIONNELLE
COMPLETE DU CYCLE RH, DU SOURCING A LA PAIE

e 2% PUBLIC CIBLE

A qui s'adresse
cette formation ?

Ce certificat s'adresse aux chargés et assistants RH,

gestionnaires de paie et responsables administratifs, ainsi

qu'aux managers et dirigeants de PME gérant eux-mémes le

recrutement, la paie et I'administration du personnel.

© PREREQUIS

Titulaires d'une Licence (Bac+3) ou d'un Bac+4, justifiant
d'une expérience professionnelle significative. Les Bac+2

sont admissibles via la Validation des Acquis de I'Expérience

(VAE).

K1 PROGRAMME DE FORMATION

Techniques de Recrutement et
marque employeur

Fondamentaux du recrutement et de la

marque employeur

Processus et outils de recrutement

Expérience candidat et attractivité RH

Fidélisation et valorisation de I'image

employeur

— B MODALITES PRATIQUES
S —————————————————————

(=) PERIODE

Fév. 2027 — Mai 2027

Sous réserve de modifications

et RABAT

S ——————————————————

(© DUREE

3 mois

24 soirées + 4 samedis

Najwa Bouchara — Responsable des Admissions

= (© OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

Ce que vous maitriserez

Structurer un processus de recrutement complet et construire une

marque employeur qui attire et retient.

Analyser un bulletin de paie, déterminer le salaire brut, calculer les

cotisations sociales et gérer les déclarations.

Tenir 'administration du personnel : dossiers, absences, congés,

mouvements et production des documents RH.

Systéme de rémunération et
techniques de calcul salarial
Analyser le contenu du bulletin de paie
Déterminer le salaire brut
Calculer les cotisations sociales

Gérer la déclaration sociale

& RYTHME

Soirs & Week-ends

18h—20h soirs

9h—13h samedis

Gestion administrative RH

Dossiers individuels et gestion des
documents RH

Suivi des absences, congés et
mouvements du personnel

Rédaction des documents RH
(attestations, contrats, courriers)

Coordination avec les autres fonctions
RH (paie, formation, recrutement)

S ——————————————————

®
12 600 MAD

10% sur le 2e certificat

4, Rue Tulipa, Secteur 18
Hay Riad 10100 — Rabat, Maroc
+212537 67 1276



